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オフィステリアでは、オフィス家具・IT通信インフラが予め備わった専用オフィスや充実した共用スペース等
のビジネスに必要な設備環境は勿論のこと、常駐受付秘書による高品質なサービスをお客様にご提供致しま
す。お客様は、面倒な諸設備の契約手続きに一切お時間を取られることなく、入居されたその日からビジネ
スに集中して頂けます。高度にIP化された電話やインターネットなどの設備環境と、受付秘書による洗練され
たきめ細やかなサービスを連携させることにより、お客様のビジネスを最大限サポートさせて頂きます。

また、契約時のお支払いは入会金のみで、従来の一般オフィスのような高額の保証金は必要ありません。オ
フィステリアでは、初期投資や設備投資、オフィス運用コストの削減に加え、契約の簡素化や雑務の外注化
による時間コストの削減により、お客様のビジネスに直接影響する分野に貴重な経営資源である資金と時間
を集中して頂くことで、有利にビジネスを展開して頂けます。

コアタイムやセンターオフィスといった従来の考え方が希薄になる中で、環境の変化にスピーディーに対応す
る重要性は日々高まり続けております。
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オフィス料金表(各フロア共通)
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 *料金は全て税抜
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基本サービス<Basic Services Provided to Serviced Office>
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*タクシー・ハイヤー予約・手配
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*新幹線・航空券・各種チケット予約・手配(実費のご請求となります。)    
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*文書作成サービス(各種挨拶状・宛名書きサービス)
*名刺整理・資料整理・データベース化作業
*ビジネスツールの作成・手配・紹介(名刺・封筒・DM・便箋)
*慶弔・贈答品手配　　�y�y�y�y�y�y�y
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*文書入力サービス　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
*コピー代行・スキャン代行・文書出力代行・FAX送信代行サービス
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・高機能IT通信環境(IP電話・IP PBX・高速ブロードバンド)
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・独自のアプリケーション構築による電話応対CTIシステム
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・オフィステリアカード(非接触型ICカード)によるセキュリティーの一元化
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・TYPE 1 - アドレス (Adress)
� � � �→在宅・SOHO事業者様等、オフィスアドレスのみ必要な方に最適なタイプ。
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・TYPE 2 - ビジネス (Business)
  →Type1に御社専用電話番号を加えたビジネスタイプ。
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・TYPE 3 - タッチダウンオフィス (Touch Down Office)
  →Type2に加え、シェアオフィスを20時間/月迄無料でご利用可能なタイプ。
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・TYPE 4 - テレフォンベーシック (Telephone Basic)
  →ご不在時の電話応対サービスをお考えの事業者様に最適なタイプ。
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・TYPE 5 - テレフォンプラス (Telephone Plus)
  →フルタイムの電話応対サービスをお考えのお客様に最適なタイプ。
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・TYPE 6 - バーチャルオフィスベーシック (Virtual Office Basic)
  →住所や専用電話番号・FAX番号や会議室・OA機器・ビジネスサポートを必要に応じてご利用　
  　頂ける、あらゆる事業者様にお勧めのタイプ。
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・TYPE 7 - バーチャルオフィスプラス (Virtual Office Plus)
  →バーチャルオフィスとしての全てのサービスを兼ね備えた最上級タイプ。
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Step 1
Offisteria Web Siteからのお問合せ

       
お電話・FAXからのお問合せ

 

Step 2
Offisteria 本施設内覧会(予約制)

 

Step 3
施設利用契約お申し込み

Step 4

������������
社内審査後、入会金のお振込

Step 5

 
ご契約

                                                                                                                                 Step 6 

通信機器等の設定及びサービス説明

Step 7

 
ルームキー&セキュリティカード引渡

Step 8

������������
ご利用の開始

　　　　　　　　＊＊お問い合わせから約一週間程でオフィスの利用が開始可能です。
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1 事前お打ち合わせ (ご利用内容の確認及びご要望のヒアリング)
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2 ご契約申し込み及び仮予約
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 3 審査結果のご通知及び入会金のお振込手続き
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４ 本施設利用契約の締結�y�y�y
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５ ご利用の開始
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