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オフィステリアは

ご利用者様により快適にビジネスに集中していただける環境を考え、

ビル全体を設計段階から管理し、 あらゆるご要望にお応えできるよう構成されております。

ホテルのように繊細なサービスと充実したビジネス環境を備えた新しい形のオフィスビルです。

2F レセプションには受付秘書スタッフが常駐し、

来客応対 ・ 電話応対をはじめとする様々なビジネスサポートをご提供致します。

1 ・ 9F 飲食店の優待利用など、 オフィスご利用者様には様々な特典もご用意。

オフィステリアは皆様にコアビジネスに集中していただける環境をご提供致します。

＜レセプションサービス＞

・ 来客者応対

・ 郵便物受取

・ 来客時ティーサーブ

＜コンシェルジュサービス＞

・ Web スケジュール管理

・ レストラン ・ ホテル予約

・ オフィス用品購入手配

・ タクシー ・ ハイヤー予約

・ クリーニング手配

＜セクレタリーサービス＞

・ 会議運営サポート

・ ケータリングサービス

・ 名刺 ・ 資料整理

・ データベース化作業

＜ビジネスサポートサービス＞

・ 電話応対サービス

・ 営業支援データ作成

・ 専用電話 ・ FAX 番号追加

・ 営業資料作成

・ FAX 代行受信 ・ 転送

www.offisteria.com tel.075-778-5000 info@offisteria.com
資料請求・お問い合わせは

上質なビジネスライフをサポートする

受付秘書サービス

FLOOR GUIDE


